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Formacion
Ciclo Formativo de Grado Medio de Gestién Administrativo.
Menciones

Su actividad profesional se desenvuelve en el campo de la administracion del despacho en
general y en la gestion operativa y organizacional del despacho en particular.

Encargada de la atencién y fidelizacién de clientes, asegurando un servicio profesional en cada
interaccion, y gestionando consultas telefonicas y presenciales de manera efectiva y resolutiva.

Actualidad

Posee el Titulo de Técnicas de Secretariado de direccidn Su rol incluye la administracién de la
facturacion y control de impagos, con un enfogue riguroso en la optimizacion de los procesos
financiero. Domina herramientas de gestion administrativa, lo que le permite llevar un control
preciso y actualizado de la informacién.

Coordina la logistica de reuniones v citas, optimizando el tiempo v recursos para que el equipo
de letrados pueda concentrarse en la practica jur

ica.

Se destaca por su enfoque meticuloso en cada tarea y su habilidad para anticipar necesidades
operativas, 1o que facilita la continuidad v eficiencia del despacho, garantizando a nuestros
clientes una experiencia profesional y organizada.




